Darbas su pateikCiy rengyklémis 7-8 klaséms

PateikCiy rengyklé yra skirta pateiktims (prezentacijoms) kurti. Kad ir kokia

pateik¢iy rengykle bepasirinktuméte (Microsoft PowerPoint 2003/2007/2010, Open
Office.org Impress, LibreOlffice Impress, Google Drive), ju visy kiirimo principas yra
toks pat:

l.

Sukuriamos skaidrés (kitaip tariant, ,,puslapiai®);

2. Skaidrés uzpildomos elementais: tekstu, paveiksléliais, lentelémis, grafikais ir kt.;

3.

4.
5.

Parenkamas skaidriy dizainas, kiekvienos skaidrés atskiras maketas (skaidriy
elementy i§déstymo biidas);

Baigiant darba, skaidrés bei ju elementai yra pagyvinami animacijomis;

Parengtos skaidrés yra demonstruojamos kitiems Zmonéms, tuo tarpu kazka
pasakojant.

Kuo visos iSvardintos pateik¢iu rengyklés skiriasi viena nuo kitos:

Animacijy (ir kity dalyky) skai¢iumi ir ivairove;

Skaidriy dizaino jvairove;

Ivairiy priemoniy iSdéstymu (kiekvienoje programoje jos bus vis kitoje vietoje,
taCiau vadinsis vienodai (ar bent jau labai panasiai)).

Mokamos (Microsoft PowerPoint) ir nemokamos (Open Office.org Impress,
LibreOffice Impress, Google Drive);

Faily formatais (Microsoft PowerPoint 2003 - .ppt, 2007/2010 - .pptx, Open
Office.org/LibreOlffice Impress - .odp, .pdf, Google Drive - .pptx, .pdf). Kadangi
vienos programos supranta vienokius formatus, kitos — kitokius, jei atversime
ivairias sukurtas prezentacijas su kita programa, negu su ta, su kuria prezentacija
buvo originaliai sukurta, galime matyti Siokius tokius netikslumus: gali ne taip
atrodyti skaidrés dizainas, gali matytis ne visos animacijos, kai kuriose vietose
nuotraukos arba tekstas gali iSlisti 1§ skaidrés riby ir pan. (Beje, tokie pat
nesusipratimai gali jvykti net ir dirbant su tos pacios kompanijos Microsoft
atskirais produktais — t.y. PowerPoint 2003 bei 2007/2010)).

Dirbant su Google Drive, reikalingas internetas bei gmail paSto dézuté
(https://drive.google.com).

Cia bus aprasyta, kaip naudotis dviejomis programomis — LibreOffice Impress

(angly bei lietuviy kalba) bei Google Drive (angly kalba). LibreOffice Impress
komandos bus raSomos paprastai, 0 Google Drive — skliausteliuose.



https://docs.google.com/

Taigi, pradékime.

Jeigu norite dirbti su pateikéiy rengykle LibreOlffice Impress, atverkite $iq programa. Jei
norite dirbti su Google Drive, prisijunkite prie savo gmail pasSto dézutés, po to virSuje,
Salia Zodzio Gmail paspauskite Drive, o tuomet: Create — Presentation:
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Atkreipkite démesi, kad cia galima kurti ir tekstinius dokumentus (pasirinkus
Document), panasiai kaip su LibreOffice Writer ar Microsoft Word bei skaiCiuoklés failus
(pasirinkus Spreadsheet), panasiai kaip su LibreOffice Calc ar Microsoft Excel.

1.Skaidriy jterpimas.

Norint jterpti nauja skaidrg¢, meniu juostoje spaudziame angl. Insert — Slide, It.
[terpimas — Lapas (Slide — New Slide). Rengiant pateiktis, paprastai yra sukuriama
1015 skaidriy. Daugiau skaidriy kurti nepatartina, nes prezentacija gali uztrukti per
ilgai, nusibosti. Keliauti per skaidres galima paspaudziant pelés kairiuoju klaviSu ant
sumazinto skaidrés varianto:
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Pav. 1: Skaidriy sqrasas

Norint paSalinti skaidrg, reikia paspausti su pele ant jos sumazinto varianto ir
klaviattiroje nuspausti klavisa Delete.

2.Skaidriy dizainas.

Norint parinkti skaidréms dizaina, spaudZziame ant angl. Format — Slide Design,
It. Formatas — Lapo projektas, po to — mygtuka angl. Load, It. [kelti (Slide — Change
Theme) 1r 1Ssirenkame norima dizaing 1§ pateikto saraso. Skaidriy dizaing sudaro: fono
spalvos, raidZiy spalva, Sriftas ir dydis. Atskirai raidziy Srifto, spalvy ir dydZzio pateiktyse
nekeiciame, kadangi jie jau yra priderinti prie pasirinkto dizaino (Bet norui esant, juos
galima pakeisti).

3.Skaidriy maketai.

Kiekviena skaidré gali turéti atskira maketa. Maketas — tai skaidrés elementy
18déstymo buidas. Maketa sudaro laukeliai, kuriuos galima uzpildyti tekstu, paveiksléliais
ir kt. Norint parinkti skaidrei maketa, visy pirma ja reikia pazyméti, o po to nuspausti ant
angl. Format — Slide Layout, It. Formatas — Lapo maketas (Slide — Change Layout).
Stai kaip gali atrodyti skaidriy maketai:
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Pav. 2: Skaidriy maketai

Pasirinkite keleta skaidriy makety ir pamatysite, kuo jie skiriasi. Paprastai
pirmojoje skaidréje biina uzraSomas prezentacijos pavadinimas, todél jai biina
parenkamas antrasis arba SeStasis (pagal 2 Pav.) maketas.

4.Skaidriy uzpildymas elementais.

Tuscioje skaidréje paprastai buna laukelis (ar keli laukeliai — priklausomai nuo
parinkto maketo), kuriame galima irasyti teksta. Tai nurodo paraSyti Zodziai Click to add
text arba Click to add title (iSvertus pazodziui tai reiSkia Spauskite Ccia
tekstui/pavadinimui jterpti). Teksto vienoje skaidréje neturi biiti daug — tik 1-5 trumpi
sakiniali.

Kad i skaidre jterpti paveikslélj, lentele ar kt., reikia spausti ant skaidrés viduje esanciy

mygtukuy:

Click to add title

¢ Click to add text
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Pav. 3: Elementy jterpimas



Kiekvienas skaidrés viduje esantis mygtukas reiskia skirtinga skaidrés elementa,
kuri galime iterpti. Jei né vienas skaidrés maketas neturi mygtuky, ivairius elementus
galima {jterpti per meniu Insert ({terpimas). angl. Insert — Picture (Image), Table..., It.
lterpimas — Paveikslas, Lentele...

Kiekviena skaidrés elementa galima sumazZinti/padidinti, perkelti | kita vieta ir
pan.

5.Skaidriy animacijos.

Skaidriy animacija — tai naujos skaidrés pasirodymo biidas. Nauja skaidre,
priklausomai nuo parinktos animacijos, gali atskristi 1§ deSinés pusés, i§ virSaus, apacios,
apsiversti, pasisukti, iSsilenkti ir pan. Kad uzdéti skaidrei animacija, reikia spausti ant
angl. Slide Show — Slide Transition, It. Demonstravimas — Skaidriy keitimas (Slide —
Change Transition), o tuomet i$sirinkti norima animacija i$ saraso.

Animacijai galima nustatyti greiti (speed) — Slow (léta animacija), Medium
(vidutiniSkai greita animacija), Fast (greita animacija).

Norint dar karta perzitiréti jau uzdéta animacija, nuspauskite ant mygtuko angl.
Play, It. Wkdyti, esanCio po (ar Salia) animacijy saraSu.

ISrinkta animacija galima uzdéti ant visy skaidriy 1§ karto: tam reikia nuspausti
mygtuka angl. Apply to all slides, Wt. Taikyti visoms skaidréms, kuris yra visy animacijy
saraSo apacioje. Nepatartina kiekvienai skaidrei parinkti vis kita animacija — tai blaskys
démesj pristatant savo prezentacija. Jiisy besiklausantys asmenys daugiau kreips démesi
1 skirtingas animacijas, o ne i jus.

6.Skaidrés elementy animacijos.

Kiekvienas skaidrés elementas — tekstas, lentele, paveikslélis ir kt. — taip pat gali
turéti animacija. Paprastai pateiktyse yra daroma taip, kad paspaudus pelés klavisa,
atsiranda vis naujas elementas (atskrenda 1§ virSaus, apacios, padidéja, apsisuka ir pan.).
Kad uzdéti animacija elementui, visy pirma reikia ji pazymeéti su pele, o po to nuspausti
ant angl. Slide Show — Custom Animation, It. Demonstravimas — Animacija, po to —
mygtukas angl. Add, It. Pridéti (Insert — Animation).

Jei skaidréje yra keli elementai ir kiekvienam i§ ju uzdésime po animacija,
matysime uzdéty animacijy sarasa. 4-tame paveiksle matomoje skaidréje animacijos yra
uzdetos keturiems elementams — dviems raudonoms rodykléms bei dviems pastraipoms:
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Pav. 4: Animacijy sqrasas

Animacijy eiliSkuma galima sukeisti — tereikia pasirinkti animacija, kuria norime
pajudinti ir nuspausti rodykles prie uzraso angl. Change order, It. Keisti tvarkq. Nuo
animaciju eiliSkumo priklauso, kuris skaidrés elementas skaidréje pasirodys pirmas,
kuris — antras ir t. t.

7.Rodyklés, statiakampiai ir kiti objektai.

Jei norime, | skaidres galime iterpti jvairius objektus. LibreOffice Impress
programoje juos matome apatinéje priemoniy juostoje (jei tos juostos nesimato, ja reikia
yungti per meniu angl. View — Toolbars — Drawing, It. Rodymas — Mygtuky juostos
— Grafikos objektas), o Google Drive reikia pasirinkti /nsert — Line arba Insert —
Shape. Kur/ar panaudosite Siuos objektus, priklauso nuo jusy fantazijos.

8.Skaidriy demonstravimas.

Uzbaigus darba, ji iSsaugojame (per Google Drive failas kas kelias minutes biina
iSsaugojamas automatiskai jisy Google Drive diske. Norint faila parsisiusti i kompiuteri,
reikia spausti File — Download As ..... .pptx arba .pdf). Norint pradéti demonstruoti
skaidres, bet kurioje pateikCiy rengykléje galima nuspausti klaviatiiroje esanti klavisa



F5. Galima demonstracija pradéti ir kitaip: angl. Slide Show — Slide Show, It.
Demonstravimas — Demonstravimas (View — Start Presentation). Kad iSeiti 1§ skaidriy
demonstravimo rezimo, galima paspausti klaviattiros klavisa ESC.

Demonstracijos metu per skaidres galima ,,vaikSCioti“ spaudinéjant peles kairyji
klavi$a arba klaviatiiros rodykles — 1 kairg arba 1 deSing pusg.

Smagaus pateik¢iy demonstravimo!



